
 

 

 

OFFRE D'EMPLOI 

Enseis recrute pour son siège social 

Assistant(e) Comptable en CDD à temps plein H/F 

 
L'association ENSEIS (née du rapprochement entre ARAFDES et IREIS) est un acteur incontournable de la formation 

professionnelle en travail social et de formation des cadres dans l’action sociale. Elle est implantée dans la région Rhône 

Alpes-Auvergne et compte 5 établissements situés sur les départements du Rhône à Lyon (69), de la Loire à Firminy (42), 

de l’Ain à Bourg-en-Bresse (01), de la Savoie à Chambéry la Ravoire (73) et de la Haute-Savoie à Annecy (74). Son siège 

social est situé dans le Rhône à Villeurbanne (69).  

 

Description générale du poste 

Nous recrutons aujourd'hui pour notre siège social, afin de renforcer les équipes de l'Enseis. 

Sous la responsabilité directe de la Responsable Comptable et Financière, vous assurez la tenue de la comptabilité 

générale et analytique du dossier principal de l’Enseis. 

Vos Missions au quotidien 

➢ Comptabilité Fournisseurs : Saisie quotidienne des écritures et factures (frais généraux, assurances, flotte auto, 

honoraires, IT, etc.). 

➢ Trésorerie & Règlements : Import des relevés, rapprochements bancaires et préparation des paiements 

fournisseurs/prestataires. 

➢ Social : Affectation des écritures de salaires et charges sociales, suivi rigoureux des indemnités journalières (CPAM 

et prévoyance) incluant la saisie, le pointage et le lettrage 

➢ Ventes : Saisie des règlements et produits de vente, et traitement des remboursements de notes de frais. 

Profil – compétences attendues : 

➢ Formation : Bac+2 minimum en comptabilité (BTS CG, DUT GEA ou équivalent). 

➢ Expérience : Vous justifiez d'une première expérience réussie, idéalement en environnement associatif ou multi-
sites. 

➢ Compétences techniques : La maîtrise de la comptabilité analytique et le lettrage complexe (IJ CPAM) n'ont pas 
de secret pour vous. 

➢ Savoir-être : Rigueur absolue, sens de l’organisation et capacité à gérer les priorités  

Ce que nous vous offrons 

➢ Type d'emploi : Technicien(ne) temps plein en CDD jusqu’au 10 juillet 2026 

➢ Localisation : Villeurbanne (Siège) / prochainement Vaise suite à déménagement , accessible en transports en 
commun. 

➢ Possibilité d’être géographiquement basé sur l’un de nos établissements (Bourg en Bresse, Firminy, Annecy , La 
Ravoire) 

➢ Rémunération : à partir de 2100 €  brut mensuel (prime Ségur incluse) en référence à la Convention Collective 66 

et selon expérience   

➢ Embauche prévue : Au plus tôt  
 

Prêt(e) à relever le défi ? Envoyez-nous votre CV et un mot d'accompagnement à belfils.julie@enseis.fr pour nous expliquer 

pourquoi ce poste est fait pour vous !  
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